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Die Kath. Kirchengemeinde St. Bonifatius in Asperg sucht zum nachstmdglichen
Zeitpunkt eine/n

Pfarramtssekretar/in (m/w/d)

unbefristet mit einem Beschéaftigungsumfang von bis zu 9 Stunden pro Woche.
Die Beschaftigung erfolgt voraussichtlich an drei Nachmittagen

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere:

 Buro- und Verwaltungstatigkeit, Fiihrung der pfarramtlichen Bucher
* Erstkontakte und Ansprechperson fur Besucher und Anrufe

» Erstellung der kirchlichen Veroéffentlichungen

* Organisation des Gemeindedienstes

» Terminkoordination und Informationsweiterleitung

» Optimierung und Gestaltung organisatorischer Ablaufe

Wir wiinschen uns:

+ Sie arbeiten gerne mit Menschen, sind teamfahig, belastbar und flexibel

* lhre vertrauenswirdige, selbststandige, zuverlassige und proaktive Organisation in der
eigenen Arbeit zeichnet Sie aus

* Eine enge Zusammenarbeit mit den haupt- und ehrenamtlichen Mitarbeitern

* Berufserfahrung im kaufmannischen Bereich oder in Verwaltungsberufen ist von Vorteil

* Verstandnis und Interesse fur die Aufgaben der Kath. Kirche und die Besonderheiten
des kirchlichen Dienstes

* Die Identifikation mit der Kath. Kirche und die Zugehorigkeit zu einer christlichen Kirche
(ACK) setzen wir voraus

Wir bieten Ihnen:

» Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit

* Die vertrauensvolle Zusammenarbeit mit dem Pastoralteam und den weiteren Mitarbei-
tern

* Teilnahme an Fort- und Weiterbildungen

* Betriebliche Altersversorgung (ZVK), Zuschuss zum Jobticket

Die Einstellung und Vergttung erfolgt nach der Arbeitsvertragsordnung der Di6zese
Rottenburg-Stuttgart, vergleichbar mit dem Tarifvertrag des offentlichen Dienstes der
Lander (TV-L). Die Eingruppierung erfolgt in EG 6 gemalR AVO-DRS. Schwerbehinderte
werden bei gleicher Eignung bevorzugt beriicksichtigt.

Haben Sie Interesse an einer abwechslungsreichen und interessanten Tatigkeit? Dann
freuen wir uns Uber lhre schriftliche Bewerbung, gerne per E-Mail an:

Kath. Kirchengemeinde St. Bonifatius,
StBonifatius.Asperg@drs.de

Weinstr. 29, 71679 Asperg,

Tel: 07141 - 65183



